OGLOSZENIE O NABORZE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pitsudskiego 5, 19-300 Elk dzialajac w trybie

art. 3a ustawy z dnia 22.03.1990 r. — o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr

142, poz. 1593 z pézn. zm.), organizuje nabdr na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT W DZIALE DS. OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

1. Nazwa 1 adres jednostki: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pilsudskiego 5,
19-300 Eik.

2. Okreslenie stanowiska: referent

3. Wymagania niezbg¢dne:

a)
b)

c)

d)

¢)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie nast¢pujacych kwalifikacji:

- wyksztalcenie wyzsze zawodowe lub magisterskie o specjalnosci: surdopedagogika
oraz pedagogika niepetnosprawnych intelektualnie,

- ukonczony kurs jezyka migowego na poziomie zaawansowanym (PJM/SIM).

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:

a)
b)
©)
d)

znajomo$¢ obstugi komputera,

znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

umiej¢tnos¢ sporzadzania pism urzgdowych,

umieje¢tnos¢ wspodlpracy z osobami niepelnosprawnymi (zwlaszcza z osobami

gluchoniemymi).

5. Zakres zadan wykonywanych w szczegdlnosci na stanowisku:

a)

b)

c)
d)

wydawanie decyzji dot. umieszczania, odptatnosci w domach pomocy spotecznej i
srodowiskowym domu samopomocy,

kwalifikacja o0s6b do doméw pomocy spotecznej 1 Srodowiskowego domu
samopomocy,

udzielanie porad i informacji osobom zainteresowanym,

udzielanie informacji na temat form pomocy przystugujacych osobom

niepetnosprawnym,



e) prowadzenie wymaganej przepisami dokumentacji biurowej w zakresie prowadzonych
spraw zgodnie z obowiazujacymi instrukcjami odnos$nie sporzadzania i
przechowywania dokumentacji na danym stanowisku,

f) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie tlumaczenia jezyka
migowego.

6. Wymiar etatu: 1 etat.
7. Wymagane dokumenty:

a) formularz zgloszeniowy,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie $wiadectw pracy, w przypadku gdy kandydat je posiada,

d) kserokopia dowodu osobistego,

e) kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

f) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
jezeli kandydat je posiada,

g) podpisane czytelnie przez kandydata pisemne oswiadczenia:

* 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

* 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu w petni praw
publicznych,

* 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez sktadajacego ofertg. Dokumenty sktadane w oryginale musza by¢ podpisane czytelnie
przez kandydata lub osoby uprawnione.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Wzér Formularza zgloszeniowego niezbgdny do zlozenia oferty pracy dostgpny jest
w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Etku w godzinach pracy tj.
poniedziatek — piatek od 07:00 — 15:00.

Wypeliony formularz oraz wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pitsudskiego 5, 19 — 300 Etk, w zaklejonej

kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem, adresem kandydata 1 kontaktowym numerem



telefonu oraz dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko referent w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Elku” w terminie do 20.01.2012 r. do godziny 15:00. Decyduje data
wptywu oferty do sekretariatu jednostki. Oglaszajacy konkurs informuje kandydatow, ze
oferty niekompletne (nie zawierajace wszystkich obowiazkowo wymaganych danych
i dokumentéw) oraz zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig
uzupelniania dokumentow zlozonych w ofertach po uptywie terminu na ztozenie ofert. Po
uptywie terminu sktadania ofert Komisja dokona oceny formalnej ztozonych ofert poprzez
poréwnanie danych i dokumentdéw, zawartych w ofertach konkursowych z wymaganiami
formalnymi okreslonymi w Ogloszeniu. Oferty nie spetniajace ustalonych wymagan zostana
odrzucone. Osoby, ktorych oferty spelnia wymagania formalne zostana dopuszczone do
kolejnego etapu procedury naboru. O terminie i dalszej procedurze naboru kandydaci beda
poinformowani odrgbnym pismem. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego Etk www.powiat.elk.pl oraz
na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Etku.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu : 87 621 15 50.

Etk, dnia 04.01.2012 r.

/-/ Iwona Nowakowska
Dyrektor Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Etku



