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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej warto$ci
zamowienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8

na ustuge szkoleniowq zatwierdzona przez Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Etku

wdniu 08.10.2013r.

Kod zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV : 80500000-9

Rozdzial: 1 - Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Etku
ul. Pitsudskiego 5

19 — 300 Etk

tel./fax (0-87) 621-15-50

NIP: 848-15-70-872

REGON: 790675750

e-mail: pepr@powiat.elk.pl

Strona internetowa, na ktorej dostgpna jest SIWZ: www.pcpr.elk.pl

Rozdzial 2- Podstawa prowadzenia postepowania:

Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), przepisow wykonawczych do
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz niniejszej SIWZ.

Rozdzial 3- Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust.8. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)

Rozdzial 4 Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustlugi szkolenia p.n.: Barman —
Kelner dla 15 os6b uczestniczacych w projekcie ,,Start w samodzielno$¢” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Dzialanie 7.2.1.- ,,Aktywizacja zawodowa
i spoleczna o0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym”.

1. Cel kursu: przygotowanie i uzyskanie umiej¢tnosci niezbgdnych do wykonywania w/w
zawodu. Absolwenci szkolenia po zakonczeniu kursu musza posiada¢ umiejgtnosci i wiadomosci,
ktére warunkuja skutecznos¢ i jako§¢ wykonywania swoich zadan zawodowych.
Wykonawca zapewni indywidualne podejscie do uczestnikow szkolenia, ukierunkowane na
osiagnigcie celu szkolenia.
2. Szkoleniem ma zosta¢ objetych 15 os6b uczestniczacych w projekcie ,,Start w samodzielno$¢”.
Liczba 0s6b wskazanych przez Zamawiajacego do realizacji zamoéwienia moze
ulec zmianie, w tej sytuacji wynagrodzenie nalezne wykonawcy z tytutu realizacji zadania zostanie
obliczone na podstawie liczby faktycznie przeszkolonych osob pomnozonych przez koszt szkolenia
jednej osoby wskazanej w formularzu ofertowym.
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3. Warunki realizacji szkolenia:

a). Miejsce realizacji szkolenia: Etk

b)

. Planowane jest przeprowadzenie 3 edycji kursowych kazda po 5 osob.

c¢). Termin i warunki realizacji szkolen :

d).

e).
D).
g).

h).

rozpoczecie | edycja pazdziernik 2013 1.
rozpoczecie II edycja kwiecien 2014 r.
rozpoczecie 11l edycja pazdziernik 2014 r.

Pomieszczenia w ktorych beda odbywac sig zajecia teoretyczne musza by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia szkolen. Zaj¢cia musza by¢
prowadzone w sali dydaktycznej dostosowanej do prowadzenia grupy - 5 osobowej (min. 15 m2),
wyposazonej w odpowiednie oprzyrzadowanie techniczne i multimedialne. Nie moga to by¢
pomieszczenia znajdujace sig¢ na w kondygnacji podziemne;.
Zajecia szkoleniowe nalezy przeprowadzi¢ w sposob ciagly w ukladzie poniedzialek — piatek,
Liczba godzin dziennie nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.
Zajecia szkoleniowe odbywaja si¢ w godzinach od 8 do 16, w przypadkach uzasadnionych
harmonogramem szkolenia zajecia moga trwa¢ do godziny 18.
Liczba godzin szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia wynosi 150 godzin w tym:
zajecia teoretyczne - 50 godzin (lekcyjne)
zajecia praktyczne - 100 godzin (zegarowe)

1). Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma program szkolenia, harmonogram zaje¢ i materiaty szkoleniowe —

zeszyt /notatnik twardych oktadkach min. 30 kartkowy do prowadzenia notatek, dtugopis oraz teczke

do przechowywania materialow szkoleniowych. Po zakonczeniu szkolenia, za pokwitowaniem przejda
one na wlasno$¢ absolwentow szkolenia.
j)- Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet oceniajacych

k).

szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analiza Zamawiajacemu.
Zamieszczenia informacji o szkoleniu w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie

internetowej WW W.inwestycjawkadry.pl i aktualizowanie w tej bazie informacji o kazdym szkoleniu.
1). Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia przerw kawowych podczas zajgé teoretycznych dla

uczestnikow szkolenia w ilosci :
a) woda mineralna gazowana - 0,5 | dziennie na osobg
b) woda mineralna niegazowana - 0,5 | dziennie na osobg
c) ciasto lub ciastka — 10 dag dziennie na osobg
d) kawa i herbata z cukrem i §mietanka — po 0,2 1 dziennie na osobeg
Jeden ciepty positek dziennie dla kazdego uczestnika szkolenia podczas zajeé teoretycznych
i praktycznych, sktadajacy si¢ z zupy i drugiego dania oraz kompotu.\

4. Dokumentacja dotyczaca ukonczenia szkolenia:
a). Wydanie za§wiadczenia zgodnie z § 18 ust.2 (zalacznik Nr 5) rozporzadzenia MEN z dnia 11

stycznia.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186)
b). Certyfikat z logo EFS

Rozdzial S - Dopuszczalno$é skladania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skltadania ofert czg§ciowych.

Rozdzial 6 - Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupekiajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetiajacych o ktorych mowa w art. 67, ust. 1,
pkt. 6 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych. (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze
zm.)
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Rozdzial 7- Dopuszczalnos¢ skladania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 8 - Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy wyznacza wymagany termin realizacji zamowienia: 30.11.2014r. od daty zawarcia
umowy.

Rozdzial 9 - WarunKki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny spelnienia
wymaganych warunkéw

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wytacznie Wykonawcy, ktorych oferta odpowiada
zasadom okreslonym w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113 poz. 759 ze zm.) i spelnia wymagania okreSlone w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno$ci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

- warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawecg, ktory uzyskat:
aktualny na rok biezacy wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez wojewodzki
urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 .
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r., Nr 69, poz.415 z p6zn. zm.).
Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na podstawie dokumentu , o ktorym mowa w pkt
10.1.2.siwz

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia niezb¢dnych do wykonania zamowienia;
zostanie uznany za spelniony przez Wykonawce, gdy wykaze, ze wykonal nalezycie- referencje,
rekomendacje, opinie, itp. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie, ustuge szkolenia dla co najmniej 15 osob
w zakresie barman - kelner
Ocena jego spetnienia nastqpi na podstawie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 10.1.3. siwz;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

a) zostanie uznany za speliony przez Wykonawce, ktory:
-dysponuje lub bedzie dysponowal pomieszczeniem do prowadzenia zaje¢  teoretycznych
0 powierzchni co najmniej 15 metréw kwadratowych z odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem,
wentylacja i akustyka; speiajaca wymogi BHP i Ppoz zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
- zapewni co najmniej 2 zaktady pracy do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych.
Ocena jego spetnienia nastqpi na podstawie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 10.1.4 siwz;

b) wskaze do wykonania niniejszego zamowienia:

-co najmniej 1 osobg do prowadzenia zajec teoretycznych i co najmniej 2 osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie zaje¢ praktycznych, ktore maja odpowiednie kwalifikacje, wyksztalcenie i
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen w tematach sktadajacych si¢ na program szkolenia.
Ocena jego spelnienia zostanie dokonana na podstawie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 10.1.5
siwz;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy ktorzy znajduja si¢ w sytuacji finansowe;j
i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia ,zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.
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2. W postepowaniu mogag wzia¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udziatu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz Wykonawcy ktorzy
nie naleza do tej samej grupy kapitatowej chyba ze wykaza, Ze istniejace migdzy nimi powiazania nie
prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, publicznego,
warunki okreslone w pkt 9.1.1 -9.1.4. winien spetnia¢ jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy
wspolnie. Warunek okreslony w pkt. 9.2. powinien spelnia¢ kazdy z Wykonawcoéw indywidualnie.

4.Wykonawca wskazujac spetnienie warunkow o ktorych mowa wyzej moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do  wykonania zamoéwienia lub
zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz begdzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do
realizacji zamoOwienia, w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia. Tres¢ zobowiazania podmiotu powinna okreslac: czego konkretnie dotyczy w
tym jakiego okresu, kto jest przyjmujacym zasoby, zakres zobowiazania podmiotu.

Rozdzial 10- Wykaz oSwiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkow

1. W celu potwierdzenia spelniania Warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty nalezy
zalaczy¢:

1). Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okre§lonych w art. 22
ust. 1 pkt 1-4 — wg wzoru zalgcznika nr 3 do siwz;

2) Oswiadczenie , ze Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony
przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy dla siedziby Wykonawcy wg wzoru zalacznika nr 5 do siwz.

3). Wykaz wykonanych ushug zawierajacych ilos¢ przeszkolonych oséb, potwierdzajacy spetnienie
warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt. 9.1.2. siwz, — wedlug zalacznika nr 7 do
Siwz;

4). Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych , potwierdzajacy speknienie
warunku udziatu w postepowaniu wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami, o
ktorych mowa w pkt 9.1.3a. siwz -wedhlug zalacznika nr 8 do siwz

5). Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, potwierdzajacy spetnienie
warunku, o ktorym mowa w pkt 9.1.3b. siwz, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
niezbednych do wykonania zamowienia, doswiadczenia zawodowego, zakresu wykonywanych przez
nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg zalacznika nr 9 do
siwz.
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2. W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postegpowania
w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

1. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia nizej wymienionych dokumentdéw i o§wiadczen:
1).O$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru zalacznika nr 4 do siwz.
2).Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie,
zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w punkcie 2: sktada dokument lub dokumenty, wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci

Dokument, o ktorym mowa w lit. a) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2, pkt 5 ustawy Pzp,

1. Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia:
a). Listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub informacji o tym, ze Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitalowej- oswiadczenie wg wzoru zalacznika nr 6 do siwz

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu na
potencjal innych podmiotoéw, ktore beda braty udzial w realizacji czgsci zamowienia, przedktada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

Ocena spelienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetlnia — nie spenia”,
w oparciu o informacje zawarte w ztozonych o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych
w rozdziale 10 SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w
warunki Wykonawca spetnil. Niespetnienie tych warunkéw bedzie skutkowaé wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania

4. Pozostale dokumenty wymagane w ofercie:

a). Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do siwz.

b). Kosztorys ofertowy — ztacznik nr 2 do siwz

¢). Szczegodtowy program szkolenia — zataeznik nr 10 do siwz

d). Istotne postanowienia umowy (wzor umowy)— zalgceznik nr 11 do siwz

e). Wzor dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
). Wzor ankiety przeprowadzonej po zakonczeniu szkolenia

Rozdzial 11- Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz tryb udzielania
wyjasnien

1.Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

2.Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje bgda przekazywane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

3.Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub e-mail podany przez
Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig
pisma.

5.Wykonawca moze zwrdci€ si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 5., lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt. 5.
Zamawiajacy przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat

SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona
jest SIWZ.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonana
zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ
oraz zamiesci ja na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona jest SIWZ.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamie$ci t¢ informacje na stronie internetowej, na
ktorej udostepniona jest SIWZ.

Rozdzial 12 - Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 13 - Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac¢ na adres
Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 19-300 Etk, ul. Pitsudskiego 5, fax (087) 621
15 50.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania sa:

Arkadiusz Salitra — specjalista ds. zamowien publicznych.

Robert Wnorowski — koordynator projektu.

Rozdzial 14 - Termin zwigzania zlozong oferta

Zamawiajacy ustala, ze Wykonawca zwiazany bedzie ztozong oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial 15 - Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert niz jedna lub
ztozenie oferty wariantowej skutkowac¢ bedzie odrzuceniem wszystkich ztozonych przez danego
2. Wykonawceg ofert (podstawa prawna art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych).
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
4. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu Ofertowym
zataczonym do niniejszej specyfikacji lub w jego formie. Formularz Ofertowy wraz ze
5. stanowiacymi integralna cze$¢ oferty zalacznikami, musza by¢ wypekione przez Wykonawce
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scisle wedhug postanowien niniejszej specyfikacji.

6. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopi¢ dokumentu, kopia ta musi by¢
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem w sposob okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac¢
Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z
2013r, poz. 231).

7. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, rg¢cznie
dhugopisem lub niescieralnym atramentem. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé treSci specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia.

8. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢ opatrzone
podpisem osoby podpisujacej oferte.

9. Jezeli Wykonawca zataczy do oferty dokumenty w jezyku obcym, dokumenty te musza byé
ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

10. OFERTA wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez osobg/osoby posiadajace pelnomocnictwa,
dokumenty pelmomocnictwa musza by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub w notarialnie
uwierzytelnionej kopii.

11. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami byly ponumerowane, trwale
spicte, a takze podpisane przez osobeg lub osoby podpisujace oferte.

12. Kilka podmiotow moze ztozy¢ ofertg wspolna. W takim przypadku podmioty te ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia. Wykonawcy
ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdowienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w post¢gpowaniu i zawarcia
umowy.

13. Informacje skladane w trakcie postgpowania stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone
klauzula: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART.11 UST.4 USTAWY z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCIJI (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 z p6zn. zm.).

14. Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie czgsci zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

Rozdzial 16 - Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym otwarcie
1 zapoznanie si¢ z trescia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert z dodatkowym komunikatem
o tresci dostosowanej do zamowienia: ,,OFERTA W POSTEPOWANIU NA USLUGE SZKOLENIA,
P.N ,,Barman - Kelner” NIE OTWIERAC PRZED 16.10.2013 r. do godz.8*

Oferty nalezy skladaé¢ w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Elku, ul.
Pilsudskiego 5 w terminie do dnia 16.10.2013 r. do godziny 8"

2. Zaleca sig stosowac koperty (opakowania) zewngtrzne i wewngtrzne. Koperta (OPAK.) zewngtrzna
1 wewngetrzna powinna zawiera¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy.
3. Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ niezwtocznie bez jej otwierania.

4. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojq ofertg po jej ztozeniu, jezeli pisemne
powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiajacemu przed terminem
sktadania ofert Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty przez Wykonawce winno by¢
ztozone w kopertach na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale z dodatkowymi oznakowaniami
na kopercie ,, MODYFIKACJA” Iub ,,WYCOFANIE”.

Koperty z oznakowaniami ,, MODYFIKACJA” beda otwarte w pierwszej kolejnosci. Oferty wycofane
nie zostang otwarte.
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5. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofa¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert .
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w_ dniu 16.10.2013 r. godz. 8'—w siedzibie
Zamawiajacego pokoj 2.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda najpierw kwotg jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

7. Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowa. Po otwarciu kopert z
ofertami Zamawiajacy oglosi nazwe (firme¢) oraz adres (siedzibg) Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty. Informacja ta zostanie odnotowana w protokole
postgpowania.

8. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte a nie byt obecny przy jej otwarciu, zostanie
przestana informacja, o ktérej mowa powyze;j.

9. Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, zaswiadczenia i inne
dokumenty sktadane w trakcie postgpowania sg jawne i podlegaja udostgpnieniu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemniceg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca sktadajac ofertg zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one
ogolnie udostegpniane.

10. Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

11. Wykonawcy, ktorzy chca skorzysta¢ z przepisu jawnosci postgpowania zglaszaja to w formie
pisemnej. Zamawiajacy wyznaczy miejsce i termin wgladu do jawnych dokumentéw postepowania.

Rozdzial 17- Obliczanie ceny oferty

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja zamowienia z
uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej SIWZ 1 nie moze ulec zmianie.

Cena podana w formularzu ,, OFERTA ” musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, w formie: wartosci brutto.

Jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowa
ceng podana stownie.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci wzrostu ceny przedstawionej w ofercie. Wszystkie ceny okreslone
przez Wykonawce w zlozonej ofercie zostana ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda podlegaty
zmianom.

Rozdzial 18 - Opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny ofert

PRZY OSTATECZNYM WYBORZE WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY BEDZIE BRAL POD
UWAGE NASTEPUJACE KRYTERIA :

a/ Koszt szkolenia 60%

b/ Do$wiadczenie Wykonawcy 30%

¢/ Posiadanie przez instytucje¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ushug  10%

Ad a.

Maksymalna liczbg punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza catkowita ceng brutto
za wykonanie ustugi szkolenia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza
liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng
C
N x100x60%

P=
OB

gdzie:

Cy - najnizsza zaoferowana Cena,

Cog — Cena zaoferowana w ofercie badane;j
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Ad b. Sposob przyznania punktow w kryterium ,,doswiadczenie”:

abela punktow:
Hlo$¢ przeszkolonych osob w ciagu ostatnich trzech lat (liczac od dnia
uplywu terminu skladania ofert), tematycznie zwigzanych z Punkty
przedmiotem zamowienia- poréwnywalnych do tytulu kursu
od 15 do 50 os6b 30
od 50 do 100 o0s6b 60
pow. 100 osob 100

Uzyskane punkty zostana pomnozone przez wage kryterium, tj. 30%

Adc.
Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakoS$ci ustug.

Beda brane pod uwagg nastgpujace formy certyfikatow:

-certyfikat systemu zarzadzania jakoScia ksztalcenia / szkolenia wydany na podstawie
mig¢dzynarodowych lub akredytacji Kuratora O$wiaty lub inne certyfikaty zgodne tematycznie z
zakresem szkolenia -100 pkt

- brak certyfikatu jakosci ustug — 0 pkt

Uzyskane punkty zostana pomnozone przez wage kryterium, tj. 10%

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwicksza liczbe punktow
wsrdd ztozonych ofert.

Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Rozdzial 19 - Udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o kryterium wyboru podane w ogloszeniu o zamdwieniu i specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

2. O odrzuceniu ofert(y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamiesci informacje, okreslone w
art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na wlasnej stronie
internetowej, podanej w pkt 1 niniejszej specyfikacji oraz w swojej siedzibie na tablicy ogloszen.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania faksem lub droga elektroniczna zawiadomienia o wyborze oferty.

Rozdzial 20- Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
najkorzystniejszej, w celu zawarcia umowy.

1. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta w miejscu i terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego.

2. Umowa zostanie sporzadzona w dwoch egzemplarzach: jeden dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.
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3. W przypadku udzielenia zamoéwienia konsorcjum (tzn. Wykonawcy okres§lonemu w art. 23 ust. 1
ustawy Pzp) Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow.

Rozdzial 21 - Istotne postanowienia umowy

1.Wz6r umowy, ktéra zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, stanowi zatacznik nr 11 do
niniejszej specyfikacji.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian zawartej umowy w przypadkach
okreslonych we wzorze umowy.

3.Wykonawca wystawi fakture za wykonana usluge na Powiatowy Urzad Pracy w Etku.

Rozdzial 22- Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga sktadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 23- Pouczenia o Srodkach ochrony prawnej

1.Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
zaméwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 tej ustawy przyshuguje odwotanie wyltacznie
wobec czynnosci:

a). opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

b). wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

¢). odrzucenia oferty odwotujacego.
2.Na powyzsze czynnosci odwolanie wnosi si¢ w terminach okre§lonych w art. 182 ustawy Pzp.
3.Szczegotowe zasady wnoszenia srodkow ochrony prawnej opisane sa w Dziale VI Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759 ze zm.).

Etk, dnia 08.10.2013r.

Sporzadzit : Zatwierdzit:
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Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1

2. Kosztorys ofertowy - zalgcznik nr 2

3. Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt 1-4, ustawy Pzp— zalgcznik nr 3

4. Wzor oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art.24
ust.1 ustawy Pzp — zalqcznik nr 4

5. Wzor oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajace spelnienie warunku posiadania wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy zalqcznik nr
5

6. Lista podmiotow nalezaca do tej samej grupy kapitalowej lub informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej- zalqcznik nr 6

7. Wykaz wykonanych ustug —zalqcznik nr 7

8. Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych —zalqcznik nr 8

9. Wykaz 0sdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia — zalqcznik nr 9

10. Szczegotowy program szkolenia — zalqcznik nr 10
11. Istotne postanowienia umowy (wzor umowy) —zalgcznik nr 11



